Anrede

Vorname Name 

Straße 

PLZ Ort

Ort, 26. Oktober 2023
Terminbestätigung
Guten Tag Anrede Name,

nochmals vielen Dank für Ihre Bewerbung.

Wir freuen uns, Sie persönlich kennenzulernen und bestätigen folgenden Termin:

Dienstag, 31.12.2004

um 13:00 Uhr in Ort 

im xxx

xxx

Straße

Zur Einstellung auf unser Gespräch und um [den Betrieb] etwas näher kennen zu lernen (www.xxx.de), erhalten Sie einige Unterlagen.
Am Gespräch werden xxx teilnehmen. 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir Ihnen etwaige entstehende Kosten im Zusammenhang mit der Wahrnehmung des Vorstellungsgespräches nicht erstatten können. Sie erhalten jedoch gerne eine Bestätigung, den Termin wahrgenommen zu haben. Sollten Sie den Termin nicht wahrnehmen wollen, bitten wir um rechtzeitige Benachrichtigung.

Für weitere Informationen stehe ich Ihnen unter Telefon  gerne zur Verfügung.

Mit gastfreundlichen Grüßen

